
                                      บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ  กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลเขมราฐ จังหวัดอุบลราชธานี โทร 045-491666 

ที ่ อบ 0033.001.05/ 2468    วันที ่ 15    ตุลาคม พ.ศ. 2567 

เรื่อง ขอเผยแพร่คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย ์สินของราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง โรงพยาบาลเขมราฐ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖8 ลงบนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเขมราฐ 
                        ด้วย โรงพยาบาลเขมราฐ  โดยงานพัสดุได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อใช้เป็นแนวทาง ปฏิบัติให้กับกลุ่มงาน/ฝ่าย/งานภายในโรงพยาลเขมราฐ และ 
หน่วยงานในสังกัด ในการส่งเสริม มาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนการใช้ทรัพย์สิน ของทาง
ราชการและการขอยืม ทรัพย์สินซองเจ้าหน้าที่ของรัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการซัด
กันระหว่าง ประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และการขอยืมทรัพย์สินข อง 
เจ้าหน้าที่ของรัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน ของ
หน่วยงานภาครัฐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจ ัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ นั้น 
งานพัสดุ    
                       กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลเขมราฐ จึงขออนุญาตเผยแพร่คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้
ทรัพย์สินของราชการ การยืม พัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โรงพยาบาลเขมราฐ ประจำปี
งบประมาณ ๒๕๖8 เผยแพร่ลงบนเว็บไซต์ของหน่วยงานและระบบ MITAS เพ่ือ ให้ประชาชนทั่วไปรับทราบต่อไป 
รายละเอียดตามสิ่งที่แนบมาพร้อมนี้ 
                      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและอนุญาตนำเผยแพร่ลงบนเว็บไซต์ของหน่วยงานต่อไป 
 
 

                                   

   (นายวรพงศ์  หงษ์ทอง) 

   นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
                                           หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

      ทราบ / อนุญาต 

     

   (นายภิรักษ์  รุ่งพัฒนาชัยกุล) 

ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเขมราฐ 



                              บันทึกข้อความ 
 
 

ส่วนราชการ กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลเขมราฐ  อำเภอเขมราฐ   จังหวัดอุบลราชธานี 
ที่ อบ  ๐๐๓๓.๐๐๑.05/ว.๒165                                    วันที่ 15 ตุลาคม ๒๕๖7 
เรื่อง คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์ส ินของราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
โรงพยาบาลเขมราฐ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖8 
เรียน หัวหน้ากลุ่มงาน /หัว หน้าหน่วยงาน โรงพยาบาลเขมราฐ ทุกท่าน 
                     ด้วย โรงพยาบาลเขมราฐ  โดยงานพัสดุ ได้จัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อใช้เป็นแนวทาง ปฏิบัติให้กับกลุ่มงาน/ฝ่าย/งานภายในโรงพยาลศรีเมืองใหม่ 
และหน่วยงานในสังกัด ในการส่งเสริม มาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนการใช้ทรัพย์สิน ของทาง
ราชการและการขอยืม ทรัพย์สินซองเจ้าหน้าที่ของรัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการซัด
กันระหว่าง ประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของ 
เจ้าหน้าที่ของรัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน ของ
หน่วยงานภาครัฐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ นั้น 
                    กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลเขมราฐ จึงขอแจ้งเวียนคู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โรงพยาบาลเขมราฐ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖8 ให้
ทุกกลุ่มงาน/หน่วยงานรับทราบ  และถือปฏิบัติตาม อย่างเคร่งครัด  รายละเอียดตามสิ่งที่แนบมาพร้อมนี้ 
                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 

                                                                                      

                                                                   
 
                                                                            (นายวรพงศ์  หงษ์ทอง) 
                                                                         นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
                                                                          หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



                            แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
โรงพยาบาลเขมราฐ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 

ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

สำหรับหน่วยงานในสังกัด สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 
 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 

 

ชื่อหน่วยงาน : โรงพยาบาลเขมราฐ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี                                      . 
วัน/ เดือน/ ปี 20 ตุลาคม ๒๕๖7 
หัวข้อ : ขออนุญาตเผยแพร่แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการคู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์ส ินของ 
ราชการ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โรงพยาบาลเขมราฐ พ.ศ.๒๕๖8 
รายละเอียดข้อ มูล : ๑. คู่มือ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย ์สินของราชการการยืมพัสดุประเภทใช้ 
คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โรงพยาบาลเขมราฐ พ.ศ.๒๕๖8 
.Link ภายนอก : ระบบ MITAS (http://www.stopcorruption.moph.go.th/)                                   . 
หมายเหตุ :                                                                                                                     . 

      ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล           ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
 
                          

     
 
 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

  
 
 
 

 
 

 

(นายวรพงศ์   หงษ์ทอง) 

หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 

15 ตุลาคม  2567 

(นางสาวลดาวัลย์  ครึ่งมี) 

นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

15 ตุลาคม  2567 

นายวีรยุทธ  สวยด ี

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 

15 ตุลาคม  2567 

http://www.stopcorruption.moph.go.th/


 

 

                                                                 

 

คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรพัย์สิน 

ของราชการประเภทใช้คงรูปและ
ประเภทใช้สิ้นเปลือง 
โรงพยาบาลเขมราฐ 

พ.ศ.2568 
 

 
 
 



คู่มือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
ประเภทใช้คงรูปและประเภทใช้สิ้นเปลือง ของโรงพยาบาลเขมราฐ 

******************** 
วัตถุประสงค์ 
          เพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตรทราบหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ ในการยืมพัสดุ หรือ 
ทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไปตามระเบียบ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ส่วนที่ ๒ การยืม 
คำนิยาม 
       “พัสดุครุภัณฑ์” หมายถึง สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป 
หรือเปลี่ยน สภาพไปในระยะเวลาอันสิ้น เมื่อเกิดความชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซม ให้ใช้งานไต้ดังเดิม 
       “ผู้ยืม” หมายถึง บุคลากรของหน่วยงาน ได้แก่ ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานกระทรวงสาธารณสุขและ 
พนักงานราชการ ซึ่งปฏิบัติงานในสถานที่เดียวกันกับหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือบุคคลภายนอกซึ่งยืมพัสดุไปเพ่ือใช้ประโยชน์  
ชองทางราชการ 
      “ผู้ให้ยืม” หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าราชการจังหวัด ในฐานะหัวหน้า 
หน่วยงานชองรัฐของราชการส่วนภูมิภาค 
    ส่วนที่ ๒ การยืม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
         ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ชองทางราชการ จะกระทำมิได้ 
         ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล และกำหนด 
วันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
           (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานชองรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ 
           (๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก หัวหน้าหน่วยงานซึ่ง
รับผิด ชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจาก หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
         ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืน ให้ใบสภาพที่ใช้การ ได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุด 
เสียหาย หรือใช้การไม่ไต้หรือูสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัด การแล้ไชซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือซด 
ใช้เป็น พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้ เป็นเงิน ตามราคาที่เป็นอยู่ใบขณะยืมโดย
มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
             (๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 
             (๒) ราชการส่วนหอ้งถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา 
แล้วแต่กรณีกำหนด 
             (๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้น กำหนด  
          ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืม
มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็น การรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุนั้นๆ 
พอที่จะให้ยืม ได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดย
ปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
           ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันครบกำหนด 
แนวหางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 



          ๑. การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลความจำเป็น และสถานที่ที่จะนำ
พัสดุไปใช้และกำหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุซื่อ ตำแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ขัดเจน  
            ๑.๑ การยืมระหว่างหน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานชองรัฐ หรือผู้มีอำนาจอนุมัติเป็น 
ผู้อนุมัติ 
            ๑.๒ การให้บุคคลยืม 
                - ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น เป็นอนุมัติได้แก่หัวหน้า
เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน 
                - ยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงาน จะต้องได้รับอนุม ัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจาก
ผู้ว่าราชการจังหวัดให้ปฏิบัติราชการแทน) 
            ๑.๓ การให้บุคคลภายนอกยืมใช้การยืมใช้ดังกล่าวจะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
เท่านั้น และต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ(ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าราชการ จังหวัดให้ปฏิบัติราชการ 
แทน) โดยจัดทำเป็นหนังสือแล้วแต่กรณี 
          ๒. การคืนพัสดุ 
            ๒.๑ พัสดุประเภทใช้ค งรูป หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งาน ยืนนาน ได้แก่
ครุภัณฑ์สำนักงาน เครื่องมือเครื่องใช้ต่าง ๆ คอมพิวเตอร์ คอมพิวเตอร์ชนิดพกพา เป็นต้นผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้น มาส่ง 
คืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย  หากเกิด ชำรุด เสีย หาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก่ไข ซ่อมแซม
ให้คงสภาพเดิม ผู้ยืม ต้องรับผิดขอบซดใช้ ตามหนังสือหรือข้อตกลงที่กำหนดไว้ 
          ๒.๒ พัสดุประเภทใช้ลิ้นเปลือง หมายถึง การยืม พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้ว สิ้นเปลืองหมดไป 
หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำ นักงาน เป็นต้น ผูย้ืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน 
ส่งคืน ให้ผู้ยืมภายใน ระยะเวลาที่กำหนด หรือคืนเป็น เงินเท่ากับมูลค่าพัสดุที่ยืม 
          ๓. การติดตาม 
       กรณีมิได้รับพัสดุคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ รายงานผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม เพื่อสั่ง 
การต่อไป 

*********************************** 
     

                                           
        ลงชื่อ.......................................ผู้จัดทำ                          ลงชื่อ.................................................ผู้อนุมติ 
               (นายวรพงศ์  หงษ์ทอง)                                        (นายภิรักษ์  รุ่งพัฒนาชัยกุล )                               
            นักวชิาการสาธารณสุขชำนาญการ                                      นายแพทย์เชี่ยวชาญ 
            หวัหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป                                     ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเขมราฐ 
 

 

 

 



 



ใบยมืพัสดุประเภทใช้คงรูป ของโรงพยาบาลเขมราฐ 
(กรณีให้บุคคลยืมใชภ้ายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่) 

 

                                                                        หนว่ยงาน............................................................  
                                                                   วันที่............เดือน..........................พ.ศ. ......... 

ข้าพเจ้า.............................................................................ตำแหน่ง................................. ......................................... 
สำนัก/กอง/กลุ่ม...............................................................กรม............................................ ...................................... 
หมายเลขโทรศัพท์........................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่............................. ..................... 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ....................................................................วัตถุประสงค์
เพ่ือ……………………...………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ตั้งแต่วันที่..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน............... .................พ.ศ.......................
ดังนี้ 

ลำดับที่  รายการ จำนวน/หนว่ย รหัสครุภัณฑ์ หมายเหต ุ
     
     
     
     

             ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกดิการชำรดุ หรอืใช้
การไมไ่ด้ หรือสญูหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและคณุภาพอย่างเดียวกนั หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็ อยู่ในขณะยืม ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 
ข้าพเจ้าขอรับผดิชอบโดยไม่มเีงื่อน ไขใด ๆ ทั้งสิ้น ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวัน ที่...........เดือน................พ.ศ.............. 
ลงชื่อ. ........................................................ผู้ยืมพัสดุ ลงชื่อ. ......................................... ...............หัวหน้า หนว่ยงานผู้ยืม  
(......................................................) (.......................................................)  
ตำแหน่ง ................................................... ตำแหน่ง ...................................................  
เสนอ  ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ  ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว......................................................เจ้าหน้าที่พัสด ุ
     ยืมใช้ภายในสถานที่ของหนว่ยงาน 
      ยืม ใช้นอกสถานที ่
      ลงชื่อ. ........................................................หัว หน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ลงชื่อ. ........................................................ผู้อนุมัติ 
                (......................................................)                                (.......................................................) 
      ตำแหน่ง ...................................................                               ตำแหน่ง .................................................. 
ได้รับพัสดจุากหน่วยงานแล้วเมื่อวันที่..............เดือน.........................พ.ศ............. 
 ลงชื่อ. ........................................................ผู้ยืมพัสดุ/ผู้รับของแทน         ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายพัสดุ     
         (................................................. .....)                                              (......................................................) 
ตำแหน่ง..................................................                                          ตำแหน่ง.................................................. 
ได้ส่งคนื พัสดุแลว้เมื่อวันที่.............เดือน..........................พ.ศ............. 
ลงชื่อ. ........................................................ผู้ส่งคืนพัสดุ                     ลงชื่อ. ........................................................ผู้รับคืนพัสดุ  
       (................................................... ...)                                            (......................................................) 
ตำแหน่ง.................................................                                        ตำแหน่ง.................................................... 
หมายเหตุ  
1. ผู้อนุมัติ ได้แก ่หัวหน้าหนว่ยงานผู้ให้ยืม ,หัวหนา้หนว่ยงานของรัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ 
2. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติใหย้ืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมหีน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแตว่ันที่ครบกำหนด 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุใช้สิน้เปลือง ของโรงพยาบาลเขมราฐ 
(การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ) 

 

                                                                        หนว่ยงาน............................................................  
                                                                   วันที่............เดือน..........................พ.ศ. ......... 

ตามที่หน่วยงาน............................................................................................................... .............................................. 
มีหนังสือ ที่..........................................................................ลงวันที่..................................... ........................................................ 
เร่ือง .........................................................................................................................................................................มีความประสงค์ 
ขอยืมพัสดุของ...........................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ ………..………...........................………………………… 
ตั้งแต่วันที่..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี้ 

ลำดับที่  รายการ จำนวน/หนว่ย รหัสครุภัณฑ์ หมายเหต ุ
     
     
     
     

             ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกดิการชำรดุ หรอืใช้
การไมไ่ด้ หรือสญูหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและคณุภาพอย่างเดียวกนั หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็ อยู่ในขณะยืม ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 
ข้าพเจ้าขอรับผดิชอบโดยไม่มเีงื่อน ไขใด ๆ ทั้งสิ้น ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวัน ที่...........เดือน................พ.ศ.............. 
ลงชื่อ. ........................................................ผู้ยืมพัสดุ ลงชื่อ. ......................................... ...............หัวหน้า หนว่ยงานผู้ยืม  
(......................................................) (.......................................................)  
ตำแหน่ง ................................................... ตำแหน่ง ...................................................  
เสนอ  ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ  ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว......................................................เจ้าหน้าที่พัสด ุ
     ยืมใช้ภายในสถานที่ของหนว่ยงาน 
      ยืม ใช้นอกสถานที ่
      ลงชื่อ. ........................................................หัว หน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ลงชื่อ. ........................................................ผู้อนุมัติ 
                (......................................................)                                (.......................................................) 
      ตำแหน่ง ...................................................                               ตำแหน่ง .................................................. 
ได้รับพัสดจุากหน่วยงานแล้วเมื่อวันที่..............เดือน.........................พ.ศ............. 
 ลงชื่อ. ........................................................ผู้ยืมพัสดุ/ผู้รับของแทน         ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายพัสดุ     
         (................................................. .....)                                              (......................................................) 
ตำแหน่ง..................................................                                          ตำแหน่ง.................................................. 
ได้ส่งคนื พัสดุแลว้เมื่อวันที่.............เดือน..........................พ.ศ............. 
ลงชื่อ. ........................................................ผู้ส่งคืนพัสดุ                     ลงชื่อ. ........................................................ผู้รับคืนพัสดุ  
       (................................................... ...)                                            (......................................................) 
ตำแหน่ง.................................................                                        ตำแหน่ง.................................................... 
หมายเหตุ  
1. ผู้อนุมัติ ได้แก ่หัวหน้าหนว่ยงานผู้ให้ยืม,หวัหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมหรอืผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ 
2. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนุมัติใหย้ืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมหีน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแตว่ันที่ครบกำหนด 

 


